
北茨城市民病院職員採用試験（医療事務職）募集要項 

 

【応 募 締 切】 令和７年１月 ７日（金） 

※郵送のみ、必着 

【試 験 日】 令和７年１月１８日（土） 

 

◆職種及び募集人数 

 医療事務職：１人 

 

◆受験資格 

令和６年４月１日時点で年齢が４０歳以下の方で、学校教育法による大学、短期大学、高等専門 

学校、専修学校又高等学校を卒業した方、又はこれと同等の資格があると北茨城市民病院が認め 

る方で、病院での職務経験が採用日時点で７年以上あり、以下①～③のすべてを満たす方 

①外来・入院（ＤＰＣ）会計の業務経験がある方 

②在宅医療・訪問診療会計の業務経験がある方 

③診療報酬請求の業務経験がある方 

※また、下記のいずれかに該当する方は応募することができません。 

１ 日本国籍を有しない方 

２ 禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの 

  方 

３ 北茨城市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない方 

４ 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊するこ 

とを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した方 

 

◆試験日程・内容 

 試験日時  令和７年１月１８日（土） 

 試験会場  北茨城市民病院 

 選考方法  作文試験、職場適応性テスト、ストレス耐性検査、面接試験 

 

◆応募締切 

 令和７年１月７日（金） 

 ※郵送にてお申し込みください（締切日必着）。封書の表面に「願書在中」と朱書きしてください。 

 

◆職務内容 

医事課業務（受付、レセプト業務、施設基準、電子カルテ管理、健診等、その他病院一般事務） 



 

◆勤務時間等 

 勤務時間  平 日 午前８時３０分から午後５時１５分まで（休憩時間６０分） 

       土曜日 午前８時３０分から午後０時３０分まで（第１・３・５週のみ、振替休日対応） 

 休  日  土曜、日曜、祝日、年末年始（１２月２９日から１月３日まで） 

 ※上記の他、月１回程度休日勤務を行うことがあります。 

 

◆提出書類 

１ 履歴書（病院規定） 

２ 受験申込書（病院規定） 

３ 写真２枚（３か月以内に撮影、縦４㎝×横３㎝、本人単身、上半身、正面、脱帽） 

※１枚は履歴書に貼付 

４ 職務経歴書（任意の様式で構いません。） 

５ 「１１０円切手」を貼った、応募者自身のあて先を明記した返信用封筒１通（長形３号〔縦２３． 

５㎝×横１２㎝程度〕） 

※病院規定書類は、病院ホームページからダウンロードしてください。 

郵送での請求は、封筒の表に「受験申込書請求」と朱書きし、返信用封筒（自分のあて先を明記し

１８０円切手を貼った角２号）を必ず同封の上、下記の提出先へ郵送してください。 

【市民病院ＨＰアドレス http://kitaibaraki.info/】 

 

◆採用予定年月日 

 令和７年３月１日 

 

◆福利厚生 

 茨城県市町村共済組合に加入することにより、健康保険、厚生年金保険の加入、療養給付、災害給付、

各種健診の助成、また、㈱リロクラブの様々なサービスが受けられます。また、全国にある保養所等

の宿泊施設が利用できます。 

 

◆採用後の身分及び給与 

 身 分  北茨城市職員（企業職）として採用します。ただし、採用後６月間は地方公務員法に基づ

き、条件付採用となります。 

 給 与  新卒者基本給（令和６年４月１日現在） 

大 学 卒：１９６，２００円 

短 大 卒：１７６，１００円 

高  卒：１６６，６００円 

 ※基本給は勤務経歴等により加算される場合があります。 

このほか、市条例の規定により、通勤手当、住居手当、扶養手当、時間外手当、期末勤勉手当、 

年末年始手当等が支給されます。 



◆書類提出及び問い合わせ先 

  〒３１９－１７１１ 

   茨城県北茨城市関南町関本下１０５０ 

北茨城市民病院 

   ＴＥＬ：０２９３－４６－１１２ｌ（内線 ２１０４） 

   総務課庶務係 佐藤、長久保 


